
Guía Completa para 
Aprender a Utilizar 
Scrivener
Scrivener es una herramienta esencial para escritores de todos los niveles. 

Esta guía te llevará paso a paso a través de sus funciones para impulsar tu 

escritura. Aquí lo descargas. 
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Si quieres empezar a escribir tu libro, te

recomiendo este curso gratuito: Guía Comple…
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¿Qué es Scrivener?

Software de escritura

Diseñado específicamente para escritores, permite organizar ideas, 

investigar, escribir y editar en un solo lugar.

Gestión de proyectos

Ideal para novelas, guiones, tesis y artículos que requieren una gestión 

de contenido compleja.

Todo en uno

Combina funciones de procesador de texto con herramientas de 

organización y planificación.



Características Principales

Escritura Sin Distracciones

Entorno de escritura limpio y 

personalizable para concentrarse en el 

texto.

Organización de Proyectos

Carpeta de proyectos para mantener 

todos los documentos y referencias 

juntos.

Vista de Esquema

Estructura y reorganiza tus ideas con 

facilidad para una mejor planificación.



Más Características

Tablero de Corcho

Visualiza tu proyecto usando fichas 

para una mejor organización visual.

Investigación Incorporada

Guarda y consulta todo tu material de 

investigación en un solo lugar.

Compilación Flexible

Exporta tu trabajo en diversos 

formatos, desde PDF hasta ePub y 

más.



Instalación y Configuración 
Inicial

1 Descarga e Instalación

Visita la página oficial de Scrivener y sigue las instrucciones 

para descargar e instalar.

2 Configuración Inicial

Configura preferencias básicas como el tema y la ubicación de 

tus proyectos.

3 Creación de Nuevo Proyecto

Selecciona "Nuevo Proyecto" y elige una plantilla según tu tipo 

de proyecto.



Estructura del Proyecto en Scrivener

El Editor

Área principal donde escribes tu 

manuscrito. Ofrece un modo de 

escritura sin distracciones.

El Binder

A la izquierda, organiza todos tus 

documentos y carpetas. Es el 

corazón organizativo.

El Inspector

A la derecha, proporciona 

información adicional sobre el 

documento activo, como notas y 

metadatos.



El Binder en Detalle

1 Organización

Estructura tu proyecto en carpetas y subdocumentos, dividiendo tu 

trabajo en partes manejables.

2 Flexibilidad

Crea carpetas para cada capítulo y subdocumentos para cada escena o 

sección.

3 Reorganización

Arrastra y suelta documentos dentro del Binder para reorganizarlos 

fácilmente.



El Editor y Sus Funciones

Escritura Sin Distracciones

Activa el modo de pantalla completa para una experiencia de escritura 

inmersiva.

Pantalla Dividida

Divide el editor en dos para trabajar en dos documentos 

simultáneamente.

Personalización

Ajusta la apariencia del editor según tus preferencias para mayor 

comodidad.



El Inspector y Sus Herramientas

1
Notas

Añade notas para recordar detalles importantes sobre cada 

documento.

2
Sinopsis

Escribe una breve sinopsis para cada documento, útil para 

tener una visión general.

3
Comentarios y Anotaciones

Añade comentarios y anotaciones directamente en tu texto 

para futuras referencias.



Vistas Especializadas

Vista de Esquema

Permite ver y organizar tu proyecto como un esquema 

jerárquico. Ideal para obtener una visión general.

Tablero de Corcho

Herramienta visual que muestra tus documentos como 

fichas en un tablero. Facilita la reorganización.



Investigación y Referencias

1 Importación de Material

Importa documentos, 

imágenes, PDFs y enlaces web 

directamente a tu proyecto.

2 Organización

Crea carpetas dedicadas a 

diferentes tipos de 

investigación (personajes, 

lugares, temas).

3 Acceso Rápido

Mantén tu investigación 

accesible mientras escribes 

utilizando la vista de pantalla 

dividida.



Herramientas de Escritura

Plantillas y Formatos

Usa plantillas predefinidas o crea las 

tuyas propias para futuros proyectos.

Metadatos y Etiquetas

Añade información adicional a tus 

documentos para facilitar la 

organización y búsqueda.

Herramientas de Edición

Utiliza el seguimiento de cambios y la 

comparación de documentos para 

revisar tu trabajo.



Compilación y Exportación

1 Configuración

Selecciona una plantilla de compilación adecuada para tu 

propósito (manuscrito, ebook, PDF).

2 Personalización

Ajusta la configuración para incluir o excluir secciones y 

cambiar el formato del texto.

3 Exportación

Exporta tu proyecto en diversos formatos como Word, PDF, 

ePub y Kindle.



Consejos y Trucos Avanzados

Atajos de Teclado

Familiarízate con los atajos para aumentar tu productividad en la 

navegación y edición.

Marcadores y Referencias Cruzadas

Usa marcadores y enlaces para conectar diferentes partes de tu proyecto 

fácilmente.

Sincronización y Respaldo

Configura respaldos automáticos y sincroniza con servicios en la nube 

para mayor seguridad.



Conclusión

1 Herramienta Poderosa

Scrivener transforma tu proceso de escritura, haciéndolo más 

organizado y eficiente.

2 Todo en Uno

Ofrece todo lo necesario para llevar tus proyectos de la idea al 

producto final.

3 Dominio de Scrivener

Con esta guía, estás listo para elevar tu escritura a otro nivel. ¡Feliz 

escritura!
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Autora Kassfinol

Sitio de las novelas románticas paranormales y

novelas de terror de la autora venezolana…

https://www.kassfinol-libros.com/

